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Elsé Egerszegi Hitel Pénziigyi Szolgaltaté Zrt.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A szabalyzat célja

Az Elsé Egerszegi Hitel Pénziigyi Szolgaltaté Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) az
informacios onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szold térvényben
foglalt kotelezettségének teljesitésére jelen Adatvédelmi szabalyzatban hatarozza meg
az adatvédelem ¢és adatbiztonsag kovetelményeit.

A Tarsasag adatvédelmi szabalyzatanak célja, hogy biztositsa a Tarsasdg, mint
pénziigyi vallalkozas tligyfelei minden olyan adatanak védelmét, amely banktitoknak
vagy személyes adatnak mindsiil.

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed minden, a Tarsasag altal végzett természetes személyek
¢s mas személyek banktitoknak és / vagy személyes adatnak minésiilé adatainak
kezelésre, feldolgozasra, illetve a vezetett nyilvantartdsok miikodésének rendjére.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki a természetes személyek és mas személyek
nyilvanos vagy kozhiteles nyilvantartdsban szerepld nyilvanos adatainak kezelésére,
feldolgozasara, illetve a vezetett nyilvantartasok mikodésének rendjére.

1.3. Ertelmezé rendelkezések

A hitelintézetekrdl és pénziigyi vallalkozasokrol szolo 1996. évi XCVI torvény (a
tovabbiakban: Hpt.) 50. § (1) és (2) bekezdései szerint:

»Banktitok minden olyan, az egyes tigyfelekrél a pénziigyi intézmény rendelkezésére
allo tény, informacio, megoldas vagy adat, amely az iigyfél személyére, adataira,
vagyoni helyzetére, iizleti tevékenységére, gazdalkodasdra, tulajdonosi, iizleti
kapcsolataira, valamint a pénziigyi intézmény dltal vezetett szdamldjanak
egyenlegére, forgalmdra, tovabba a pénziigyi intézménnyel kotott szerzédéseire
vonatkozik.

E torvény banktitokra vonatkozo rendelkezései szempontjabol a pénziigyi intézmény
iigyfelének kell tekinteni mindenkit, aki (amely) a pénziigyi intézménytol pénziigyi
szolgaltatast vesz igénybe.”

A banktitok, amennyiben az természetes személlyel all Gsszefiiggésben, egyuttal
személyes adat is, ezért kezelésére az informdacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz0l6 torvény rendelkezéseit is alkalmazni kell. A térvény
szerint:

Személyes adat: a meghatdrozott természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett)
,,kapcsolatba hozhato adat, kiilondsen az €rintett neve, azonosito jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentdlis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
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azonossagara jellemzd ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés™.

Az adatvédelmi szabalyzat altal hasznalt egyes fogalmak jelentését a toérvény 3.
szakaszaval megegyezOen a Fiiggelék tartalmazza.

1.4. Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

A Tarsasag miikddése soran az adatkezelést célhoz-kototten és aranyosan kell
alkalmazni. Személyes adat csak meghatarozott torvényes célbol, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges mértékben €s
ideig. Ha az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes,
az adatokat torolni kell.

A torlés az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreéllitdisuk mar nem
lehetséges. Az adatkezelés torlésével, megsziintetésével kapcsolatos tényeket
jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az adatok torlésének részletes szabalyait a papir €és egyéb, irattarozhaté adathord6zon
tarolt adatok esetében az Iratkezelési szabalyzat, az informatikai rendszerekben tarolt
adatok torlésének részletes szabalyait az Informatikai Biztonsagi szabalyzat allapitja
meg.

1.5. Adattokkal kapcsolatos titoktartas

Aki személyes adat és/vagy banktitok birtokaba jut, koteles azt iddbeli korlatozas
nélkiil megtartani.

A titoktartasi kotelezettség alapjan a személyes adat vagy banktitok korébe tartozo
tény, informacid, megoldas vagy adat, nem adhaté ki harmadik személynek, és
feladatk6ron kiviil nem hasznalhato fel.

Aki személyes adat és/vagy banktitok birtokdba jut, nem hasznélhatja fel arra, hogy
annak révén sajat maga vagy mas személy részére kozvetlen vagy kozvetett modon
eldnyt szerezzen, tovabba, hogy a Tarsasdghak vagy tligyfeleinek hatranyt okozzon.

A Térsasag jogutod nélkiili megsziinése esetén a tarsasag altal kezelt személyes adatot
¢s/vagy banktitkot tartalmazo irat a keletkezésétdl szamitott hatvan év mulva a levéltari
kutatasok céljara felhasznalhato.

1.6. Az adatbiztonsag kovetelménye
Az adatkezelési miveleteket gy kell megtervezni ¢és végrehajtani, hogy az

adatkezelésre vonatkozd mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.
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Az adatkezelés soran gondoskodni kell az adatok biztonsagarol, meg kell tenni azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilonésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistiilés €s sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran biztositani kell:

o a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

o  az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatétviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

o annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsidval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

o a kiilonbozd nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetleniil nem kapcsolhatok
0ssze ¢és érintetthez nem rendelhetok,

o annak ellendrizhetdségét ¢és megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

o a telepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreallithatosagat és

o azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés
késziiljon.

Az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

2. A személyes adatok védelme

2.1. Az adatkezelések altalanos szabalyai

Személyes adatot a Tarsasag akkor kezel, ha ahhoz az érintett személy hozzajarult,
vagy az adatkezelés a szdmara kotelezo.

Az érintett személy a hozzdjaruldsat a Tarsasaggal irasban kotott szerzodés keretében
adja meg a szerzddésben foglaltak teljesitése céljabol.

A tarsasag szerzOdéseinek tartalmaznia kell minden olyan informdciét, amelyet a
személyes adatok kezelése szempontjabol az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo térvény alapjan az érintett személynek ismernie kell, igy
kiilonosen a kezelendd adatok meghatdrozasat, az adatkezelés idOtartamat, a
felhasznalds céljat, az adatok tovabbitdsat, adatfeldolgozd igénybevételét. A
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szerz8dések mintait a tarsasag Uzletszabalyzata és a Munkaiigyi szabilyzata
tartalmazzak.

A szerzddéseknek félreérthetetlen modon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval
hozzajarul adatainak a szerzédésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

A Térsasag szamara kotelezO az adatkezelés, ha a nemzetbiztonsag, a blinmegel6zés
vagy a biniildozés érdekében azt torvény elrendeli. Kotelez6 az adatkezelés a
pénzmosas elleni torvény eldirdsai szerint. A torvényi kotelezettségeket és a kovetendo
eljarast a Tarsasag Pénzmosas elleni szabalyzata tartalmazza.

Az érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint
azt, hogy az adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezo.

Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt,
illetve a Tarsasag vonatkozo szabalyzatat is.

A Térsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak kotelesek az
altaluk megismert személyes adatokat szolgalati titokként megorizni.

Ilyen munkakorben csak olyan személy foglalkoztathato, aki titoktartasi nyilatkozatot
tett. A titoktartasi nyilatkozat a munkaszerzddés, illetve a megbizasi szerzddések
része, a munkavallalok, illetve a Tarsasag megbizottai annak aldirasaval tesznek
nyilatkozatot.

2.2. A személyes adatok minésége

A tarsasdg altal kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi
kovetelményeknek:

- felvételiik és kezelésiik tisztességes €s torvényes;

- pontosak, teljesek, €s ha sziikséges iddszertiek;

- tarolasuk modja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas céljahoz
szlikséges ideig lehessen azonositani.

A Tarsasag adatkezelése soran korlatozas nélkiil hasznalhato, altalanos és egységes
személyazonosité jelet nem alkalmaz.

2.3. Az adatvédelmi nyilvantartas
A Tarsasag altal létesitett minden adatkezelésr6l nyilvantartast kell vezetni. A
torzskonyv elsé példanyat, az adatkezelést, illetve adatfeldolgozast végzd szervezeti

egyseg vezetdje, masodik példanyat az adatvédelmi feleldse Orzi.

Az adatvédelmi nyilvantartisban kell dokumentalni az adatkezeléssel kapcsolatos
legfontosabb tényeket és koriilményeket. Ezek kiilondsen:
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az adatkezelés megnevezése,

célja, rendeltetése,

jogszabalyi alapja (torvény, szabalyzat)

kezeldje (szervezeti egység, annak vezetdje, illetve az adatfeldolgozast végzo
felelés személy neve, beosztasa, iroddja és telefonszama),

az érintettek kore és szama,

a nyilvantartott adatok kore,

az adatok forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkezelés),

az adatfeldolgozas modszere (kézi, szamitogépi, vegyes)

az adatokon végzett gyakori adatkezelési muiveletek (tarolas, modositas,
aktualizalés, valogatas, rendszerezés, stb.)

az adattovabbitas (Mely szerv részére? Milyen rendszerességgel?)
adatbiztonsagi intézkedések,

o az adatok megorzésének, illetve torlésének ideje.

O O O O O 0 O O O

o O

Az adatvédelmi nyilvantartds adatainak helytallosagat a tarsasag adatvédelmi feleldse
¢s az illetékes adatkezeld évente feliilvizsgalja, az id6kozben tortént valtozasokat
atvezeti. Az adatkezelés megsziinése utdn a nyilvantartast irattdrozni kell. Az
adatvédelmi nyilvantartds mintajat az 1. szamt melléklet tartalmazza.

2.4. Az érintett jogai

Az érintett az illetékes ligykezel6tdl tajékoztatast kérhet a rola szolo adatkezelésrdl és
abba bele is tekinthet. A betekintést uigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az adatkezel6 tdjékoztatast ad az altala kezelt adatokrdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamérol, tovabba arr6l, hogy kik és milyen
célbol kaptak meg az adatokat.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat. A téves adatot az adatkezel6 két
munkanapon beliil helyesbiteni koteles.

Nem kotelezd adatszolgaltatdson alapuld adatkezelés esetén az érintett indokolas
nélkiil kérheti kezelt adatainak torlését. A torlést két munkanapon beliil el kell végezni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az ¢érintett a Tarsasag
Igazgatosaganak Elnokéhez fordulhat.

2.5. Adatkozlések
Adattovabbitas, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomasara hozzak. Az

adattovabbitas megvalosulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat
készitésével is.
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Nyilvéanossagra hozatal, ha az adatot barki szamara hozzaférhetvé teszik. Személyhez
fliz6do jogokat sért, aki lizleti titok birtokaba jut és azt jogosulatlanul nyilvanossagra
hozza, vagy azzal egyéb modon visszaél.

2.6. Adattovabbitas, az adatkezelések osszekapcsolasa

A személyes adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor
kapcsolhatok dssze, ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény azt megengedi, és ha
az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Az el6z6 bekezdést kell alkalmazni az ugyanazon adatkezeld, valamint az allami és az
onkormanyzati szervek altal kezelt adatok dsszekapcsolasara is.

Személyes adat harmadik személlyel adattovabbitds vagy nyilvdnossagra hozatal
forméjaban k6zolheto.

2.7. Adattovabbitas kiilfoldre

Személyes adat (beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbol - az adathordozotol
vagy az adatatvitel modjatol fliggetleniil - harmadik orszadgban 1évo adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére akkor tovabbithato, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzéjarult.

Személyes adatok nemzetkozi jogsegélyegyezmény végrehajtdsa érdekében, az
egyezményben meghatarozott célbol és tartalommal tovabbithatok harmadik orszagba.

Az Eurépai Unid tagéllamaiba iranyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha a
Magyar Koztarsasag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

2.8. Bels6 adattovabbitas, adatkezelések 0sszekapcsolasa

A Tarsasag szervezeti rendszerén beliil az ligyfelek és az alkalmazottak személyes
adatai - a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben és ideig - csak olyan szervezeti
egységhez tovabbithatok, amely a pénziigyi szolgaltatasi tevékenységgel ¢és a
munkaviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési feladatokat lat el.

A Tarsasdgon beliili adattovabbitassal kapcsolatos konkrét kérdéseket minden
adatkezelés esetében kiilon kell megallapitani és az adatkezelés torzskonyvében
rogziteni.

A Tarsasagnal folyd kiilonbozd célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatok dssze.

Az adatkezelések Osszekapcsolasaval kapcsolatos alabbi tényeket jegyzOkonyvbe kell
venni:

o az Osszekapcsolt adatkezelések megnevezése,

o az Osszekapcsolas célja, rendeltetése,

o  az Osszekapcsolas id6pontja és tartama,
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o O

o O O O

jogszabalyi alapja (torvény, Tarsasag szabalyzata)

az Osszekapcsolast végzd személy neve, beosztasa, szervezeti egysége, irodaja
és telefonszama,

az Osszekapcsolassal érintettek kore és szama,

az Osszekapcsolt adatok kore,

az Osszekapcsolds modszere (manualis, szamitogépes, vegyes)

adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzOkonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni, mésodik példanyat a
Tarsasag adatvédelmi felel6séhez, harmadik példanyat pedig a Tarsasag Igazgatosaga
Elnokéhez kell tovabbitani. A jegyzokonyvet tiz évig kell megdrizni.

3. A banktitok védelme

Banktitok harmadik személynek — a torvényben megszabott esetek kivételével — nem
adhato ki.

3.1. Banktitok kiadasa megkeresés alapjan

A Tarsasdg szervezetén kiviili szervtél vagy maganszemélytdl érkezd, banktitok
adatkozlésre iranyuld megkeresés csak akkor teljesithetd, ha

a) azt a Tarsasag tgyfele, vagy annak torvényes képviseléje a ra vonatkozod

b)

c)

kiszolgaltathatd banktitok kort pontosan megjeldlve kozokiratba vagy teljes
bizonyitd erejii maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre felhatalmazast ad (Az
érintett el0zetesen is adhat ilyen tartalm(i felhatalmazast, amely szo6lhat
valamely idGtartamra, és a megkereséssel €16 szervek meghatarozott korére.),

a Hpt. a banktitok megtartasanak kotelezettsége alol felmentést ad,

a Tarsasag érdeke ezt az ligyféllel szemben fennalld kovetelése eladasahoz vagy
lejart kovetelése érvényesitéséhez sziikségessé teszi.

3.2. Felmentés a banktitok alol

A Hpt. alapjan a banktitok megtartasanak kotelezettsége nem all fenn

a)

b)

a feladatkorében eljard Orszagos Betétbiztositasi Alappal, MNB-vel, Allami
SzamvevOszékkel, Gazdasagi Versenyhivatallal, a Feliigyelettel, az dnkéntes
intézményvédelmi és betétbiztositasi alapokkal, a kdzponti koltségvetési
pénzeszkozok felhaszndldsanak szabalyszerliségét €és célszerliségét ellendrzo
Kormanyzati Ellenérzési Hivatallal,

a hagyatéki tligyben eljar6 kozjegyzdvel, valamint a feladatkorében eljaro
gyamhatosaggal,
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9)

h)

)

K)

a csoddeljaras, felszamoldsi eljaras, onkorményzati adossagrendezési eljaras,
illetve végelszamolas {ligyében eljar6 vagyonfeliigyelovel, felszamoloval,
pénziigyi gondnokkal, illetve végelszamoldval,

a folyamatban 1év0 biintetdeljaras keretében eljarod, valamint a feljelentés
kiegészitését végz0 nyomozo hatdsaggal, ligyészséggel,

a biintet6-, valamint polgari iigyben, tovabba a csdéd-, illetve felszamolasi
eljaras, valamint Onkormanyzati adéssagrendezési eljards keretében a
birésaggal,

a kiilon torvényben meghatarozott feltételek megléte esetén a titkosszolgalati
eszk6zok alkalmazasara, titkos informacié gytjtésére felhatalmazott szervvel,

a fOigazgatd eseti engedélye alapjan a torvényben meghatarozott
feladatkorében eljaré nemzetbiztonsagi szolgalattal,

a helyi 6nkormanyzatok cimzett és céltamogatasi rendszerér6l szold 1992. évi
LXXXIX. torvény 17. § (5) bekezdésében meghatarozott esetben a
belligyminiszterrel és a pénziigyminiszterrel,

az ado-, vam- és tarsadalombiztositasi kotelezettség teljesitésének ellendrzése,
valamint az ilyen tartozast megallapitd végrehajthaté okirat végrehajtasa,
tovabba a jogalap nélkiil felvett ellatds Osszegének megtériilése érdekében
eljaré adohatdsaggal, vamhatosaggal, illetve tarsadalombiztositasi szervvel,

birésagi végrehajtasi eljarasban és a birdsagi végrehajto altal lefolytatott
kozigazgatasi végrehajtasi eljarasban - ideértve az 1994. évi LIII. toérvény
79/C. § (2) bekezdés alapjan a k6zos szdmla nem ados tulajdonosanak nevére
¢s cimére vonatkoz6 megkeresést is - eljaro végrehajtoval,

nemzetkdzi szerz6dés alapjan, kiilfoldi hatosag irdsbeli megkeresésének
teljesitése érdekében irasban kér adatot - amennyiben a megkeresés
tartalmazza a kilfoldi hatosag altal aldirt titoktartdsi zaradékot - az
adohatosaggal

szemben, e szerveknek a Térsasig Ugyvezet6jéhez intézett irasbeli megkeresése

esetén.

Az irésbeli megkeresésben meg kell jelolni azt az tligyfelet, akir6l, vagy amelyrdl a
fentiekben megjelolt szerv vagy hatésag a banktitok kiadasat kéri, valamint a kért
adatok fajtajat és az adatkérés céljat, kivéve, ha a feladatkorében eljaro Feliigyelet vagy
az MNB helyszini ellendrzést folytat.

A Feliigyelet, valamint az MNB jogszabalyban, illetdleg jegybanki rendelkezésben a
Tarsasag szamara el6irt adatszolgaltatas soran is jogosult banktitokhoz jutni.
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A banktitok megtartasanak kotelezettsége nem all fenn abban az esetben sem, ha a
magyar blniild6zé szerv nemzetkézi szerzodés alapjan, kiilfoldi biiniild6z6 szerv
irasbeli megkeresésének teljesitése érdekében irasban kér adatot a Tarsasagtol,
amennyiben a megkeresés tartalmazza a kiilfoldi blniildoz6 szerv altal alairt
titoktartasi zaradékot.

A Tarsasag a nyomozo6 hatosag, a nemzetbiztonsagi szolgalat és az ligyészség irasbeli
megkeresésére haladéktalanul kiszolgaltatja a kért adatot az altala lebonyolitott
tgyletrol, ha adat meriil fel arra, hogy az fligylet kabitoszer-kereskedelemmel,
terrorizmussal, illegalis fegyverkereskedelemmel, pénzmosassal, szervezett blinzéssel
van Osszefiiggésben. A Tarsasag e kotelezettségének a Pénzmosasi szabdlyzataban
foglaltak szerint tesz eleget.

Az adatkér6k a biliniild6z6é szervek kivételével az ligyfelet az adatkérésrdl kotelesek
tajékoztatni.

E szervek megkereséseirdl az illetékes adatkezeld kozvetleniil koteles tajékoztatni a
Tarsasag Ugyvezet6jét, aki az adatszolgaltatast teljesiti.

A Térsasag ezekben az esetekben az adatok kiszolgéltatasat - titoktartasi
kotelezettségére hivatkozva - nem tagadja meg.

3.3. Adatatadas a banktitok védelme mellett

A Tarsasag pénziigyi tevékenysége soran az alabbi adatatadasokat végzi, amelyek nem

jelentik a banktitok sérelmét, amelynek soran meg kell Orizni az atvevonek is a
banktitkok:

a) az olyan Osszesitett adatok szolgaltatasa, amelybdl az egyes tligyfelek személye
vagy lizleti adata nem allapithaté meg,

b) a Tarsasag altal a kozponti hitelinformacios rendszernek, illetve e rendszerbdl a
hiteladat-szolgaltatonak a meghatarozott és a rendszer szabalyainak megfelel
adatszolgaltatas,

c) a Tarsasag konyvvizsgalojanak, a megbizott vagyonellendrnek, jogi vagy egyéb
szakértének, valamint hitelgarancia esetében az azt nyajtd szervezetnek a

hitelszerz6dés teljesitéséhez sziikséges mértékben torténd adatatadas,

d) a Tarsasag altal kiszervezett informatikai rendszergazda tevékenység
végzésehez sziikséges adatatadas a kiszervezett tevékenységet végzo részére.
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4. Az adattovabbitasok nyilvantartasa
4.1. Belfoldi adattovabbitas

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgaltatdssal kapcsolatos tényeket,
koriilményeket jegyzokonyv felvételével dokumentélni kell. A jegyz6kodnyv az aldbbi
adatokat tartalmazza:

o a megkeresést kezdeményez6 szerv, vagy személy megnevezése, postacime,
telefonszama,

o) az adatkérés célja, rendeltetése,

o az adatkérés jogszabalyi alapja, illetve az érintett hozzéjaruld nyilatkozata,

o az adatkérés idépontja,

o az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés megnevezése,

o az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

o az érintettek kore,

o) a kért adatok kore,

o az adattovabbitas modja.

A megkeresésrdl szolo jegyzokonyv els6 példanyat az adatkezelés helyén kell 6rizni,
masodik példanyat a Tarsasag adatvédelmi feleldse Orzi. A jegyzokonyvet tiz évig kell
megorizni.

4.2. Kiilfoldre iranyul6 adattovabbitas

Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell kiilféldre iranyul6 adattovabbitassal,
az érintettek figyelmét erre a koriilményre mar az adatok felvétele el6tt fel kell hivni.

Személyes adat az orszagbol - az adathordozotdl vagy az adatatvitel maodjatol
fliggetleniil - harmadik orszagban 1évd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére csak
akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett irdsban hozzjarul, ha azt térvény lehetové
teszi, vagy ha arr6l nemzetkozi szerzodés rendelkezik, feltéve, hogy a harmadik orszag
joga - az Eurdpai Unid altal meghatarozott - megfeleld védelmet biztosit az atadott
adatok kezelése soran.

Az Europai Uni6 tagallamaiba iranyulo adattovabbitast tgy kell tekinteni, mintha a
Magyar Koztarsasag teriiletén beliili adattovabbitasra keriilne sor.

A kilfoldre iranyuld adatszolgaltatassal kapcsolatos tényeket, koriilményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegyzOkonyv az alabbi adatokat
tartalmazza:

az adattovabbitas cimzettje (megnevezés, postacim, telefonszam),
az adattovabbitas célja, rendeltetése,

az adattovabbités jogszabalyi alapja, illetve az érintett nyilatkozata,
az adattovabbitas id6pontja,

az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezése,

O O O O O
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o) az érintettek kore,
o) a tovabbitott adatok kore,
o az adattovabbitas modja.

A kiilfoldre iranyuld adattovabbitasrol sz6lo jegyzOkonyv elsd példanyat az
adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat a Tarsag adatvédelmi feleldse 6rzi.
A jegyzOkonyvet tiz évig kell megdrizni.

4.3. Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjelolésével - elrendelheti a
személyes adat nyilvanossadgra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra
hozatalhoz az érintett hozzajarulasa, kiilonleges adat esetében irasbeli hozzajarulasa
sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg.

Az érintett hozzédjarulasdt megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszereplése sordn
altala kozolt vagy a nyilvdnossagra hozatal céljabol altala atadott adatok tekintetében.

Az ¢érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

Az ¢rintett a hozzajarulasat az adatkezeldvel irasban kotott szerzodés keretében is
megadhatja a szerzddésben foglaltak teljesitése céljabol. Ebben az esetben a
szerz6désnek tartalmaznia kell minden olyan informacidt, amelyet a személyes adatok
kezelése szempontjabdl - e torvény alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiilondsen
a kezelendd adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalas céljat,
az adatok tovabbitasat, adatfeldolgoz6 igénybevételét. A szerzddésnek félreérthetetlen
moédon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairdsaval hozzdjarul adatainak a
szerzOdésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

Ha az ¢érintett fizikai cselekvOképtelensége folytdn nem képes hozzajarulasat adni
adatai kezeléséhez, akkor a sajat vagy mas személy Ilétfontossagt érdekeinek
védelméhez, valamint katasztrofa- vagy sziikséghelyzet elharitasdhoz vagy
megelézéséhez sziikséges mértékben sor keriilhet személyes adatainak, beleértve
kiilonleges adatait is, kezelésére.

5. Adatbiztonsagi rendszabalyok
Az adatbiztonsagi rendszabalyok €s intézkedések célja az adatok illetve adathordozok
védelme a sériilés, rongalodas, megsemmisiilés, valamint az illetéktelen hozzaférés

ellen.

A sziikséges intézkedéseket meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a
szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga érdekében.
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5.1. Szamitogépen tarolt adatok

A szadmitdgépen, illetve hédlozaton tarolt személyes adatok biztonsdga érdekében az
alabbi intézkedéseket kell — a kockdzatokkal aranyosan, szabalyzattal eloirt és
dokumentalt médon - foganatositani.

Biztonsagi mentés: A személyes adatokat tartalmaz6 adatbazisok aktiv adataibol
rendszeresen - az ugyfél nyilvantartas, a bér- és munkaiigyi nyilvantartis, a
személyzeti nyilvantartds anyagabol legalabb havonta - kell kiilon adathordozéra
biztonsdgi mentést késziteni. A biztonsdgi mentést tartalmazd adathordozot
pancélszekrényben kell drizni.

Archivalas: A személyes adatokat tartalmazo adatbazisok passziv hanyadat - a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul maradé adatokat - el kell valasztani az aktiv
résztol, majd az archivalt adatokat kiilon adathordozon kell régziteni.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt adatokhoz torténd hozzaférés szabalyozasat —
jogosultsagi szintek, jelszavak, stb. - az Informatikai biztonsagi szabalyzat
tartalmazza.

5.2. Manualis kezelésii adatok

A manuadlis kezelésti személyes adatok biztonsdga érdekében legaldbb az alabbi
intézkedéseket kell foganatositani.

Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
riasztd berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

A folyamatos aktiv kezelésben 1évo iratokhoz csak az illetékes ligyintézdk férhetnek
hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkaligyi iratokat lemezszekrényben, a
igyfélnyilvantartasokkal kapcsolatos iratokat pedig kiilonallo, zarhatdo helyiségben,
zarhat¢ iratszekrényekben kell Orizni.

Az e szabalyzat kiilonds részében emlitett adatkezelések iratainak archivalasat évente
egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat a Tarsasag Iratkezelési szabalyzatanak,
valamint irattari tervének megfelelden kell szétvalogatni, és irattari kezelésbe venni.
5.3. Ellendrzés

5.3.1. Altalanos ellenérzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos elbirasoknak - igy kiilondsen jelen szabalyzat

rendelkezéseinek - betartdsat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzok munkajat a
Tarsasag Ugyvezetdje folyamatosan ellendrzi.
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Az Ugyvezetd tdrvénysértés észlelése esetén haladéktalanul intézkedik annak
megszintetésérol, kiilondsen sulyos visszaélés esetén kezdeményezi a felelosség
megallapitasat.

5.3.2 Az adatvédelmi felelds

A Tarsasag belsé adatvédelmi feleldsnek kozvetleniil az Ugyvezetd feliigyelete ala
tartozo, jogi, kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, felséfoku
végzettséggel rendelkezd, biintetlen elééletli személyt nevezz ki.

A belsé adatvédelmi felelds feladatai a kdvetkezok:

o kozremiikodik, illetve segitséget nytjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasdban;

o ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint
a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

o  kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t, vagy az
adatfeldolgozdt;

o elkésziti és karbantartja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

o  vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

o gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Az egyes adatkezelések ellendrzését sziikség szerint, de legalabb évente egyszer végzi
el. Az ellenérzés tapasztalatair6l — beszamoloja keretében - irasban tajékoztatja a
Tarsasag Igazgatésaganak Elnokét.

6. Egyes adatkezelések
6.1. Ugyfélnyilvantartas

Az tlgyfélnyilvantartds a jogviszonyra vonatkozé tények dokumentaldsara szolgald
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Hpt., a Tarsasag Szervezeti és miikodési
szabalyzata, valamint egyéb szabalyzatai képezik.

Az lgyfél nyilvantartas adatai kizarolag a konkrét tigylettel kapcsolatban, annak
mindsitésével, folyositasaval, illetve a konkrét iigylet folyamatos figyelemmel
kisérésével, esetleges késedelmek megallapitasaval kapcsolatos intézkedések
megtételével, valamint nem fizetés esetén a behajtasaval kapcsolatos szervezési és
adminisztrativ feladatok ellatasara hasznalhatok fel.

Az ligyfélnyilvantartas - tigyletenkénti bontasban - a Tarsasag valamennyi ligyfelének
adatait tartalmazza.

A Tarsasag altal az ligyfelekrdl a nyilvantartasba felveheto adatok kore a Hpt. 3. szamu
melléklete szerint a kovetkezdk:
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o Természetes személy személyazonositd és lakcim adatai: név, lednykori név,
anyja neve, sziiletési hely, id6, allampolgarsag, lakcim, postacim, személyi
igazolvany (ttlevél) szama, egyéb, a személyazonossag igazolasara a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisarol szolo térvény szerint
alkalmas igazolvany szama.

o A pénziigyi intézményt, céget, elfogadot azonositdé adatok: név, roviditett név,
székhely, telephely és fidktelep cime, adoszam, a képviseletre jogosultak neve
¢s beosztasa.

Az tgyfél adatainak kezel6je, az adott ligy konkrét el6adoja, illetve azon szervezeti
egységek, ahol az ligyfél altal kért pénziigyi szolgaltatasi tevékenységet elokészitik,
értékeli, mindsitik, tovabba a pénziigyi szolgaltatas nyujtasarol donté személyek.

A nyilvantartds kezelése szamitogépen €s manudlisan torténik. A Téarsasag Osszesitett
iigyfél adatbazisat az illetékes ligyintézok a Tarsasag altal miikodtetett szamitogépes
halézaton érhetik el.

Az Informatikai Rendszergazda a hozzaférési jogok kiosztasaval gondoskodik arrdl,
hogy a munkatérsak csak az illetékességi korlikbe tartozo tigyfelek adatait kezelhessék,
illetve ismerhessék meg.

A Térsasag szervezetén beliil az Informatikai Rendszergazda az adatvédelmi feleldssel
egyiitt alakitja ki az tigyfélnyilvantartasbol a lekérdezési és hozzaférési eljaras menetét.

6.2. Személyzeti nyilvantartas

A személyzeti nyilvantartdas a munkaviszonyra vonatkoz6 tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Munka Torvénykonyve és a
Térsasag Szervezeti és miikodési szabalyzata képezik.

A személyzeti nyilvantartds adatai a dolgozok munkaviszonyéaval kapcsolatos tények
megallapitdsdra, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, ¢és  statisztikai
adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A személyzeti nyilvantartds a Tdarsasag valamennyi f6- ¢és mellékallasu
munkavallalojanak, valamint megbizdsos jogviszonnyal rendelkez6 munkatarsanak
adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a nyilvantartasba felvehetd adatok a kovetkezok:

a) név, sziiletési hely és 1dd, allampolgarsag;

b) allando és ideiglenes lakcim, telefonszam;

¢) munkaviszonyra vonatkozo adatok, igy kiilonosen:

o iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek, képesitési
feltételek aloli mentesités,
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tovabbképzés, szakirdnyl tovabbképzés, tovabbképzésben szerzett
szakképesités,

tudomanyos fokozatok, cimek,

idegen nyelv tudasa,

munkakdr, munkakori leiras,

vezetdi megbizasok,

gyakornoki 1d6, vizsga, probaido,

fegyelmi eljaras, biintetés, felmentés,

biintetett eloélet,

fizetési fokozat,

tudomanyos kutatds (publikdcid), miivészeti alkotdi tevékenység,
tudoményos kapcsolatok,

munkaban t61tott id6, munkaviszonyba beszamithaté idd, besorolassal
kapcsolatos adatok,

o dolgozo altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

o  munkakdr, munkakérbe nem tartoz6é feladatra torténd megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés,
kartéritésre kotelezés,

O O O O O O O O O ©)
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A személyzeti nyilvantartds adatait az érintett szolgaltatja. A munkaviszony
keletkezésekor torténik meg az elsédleges adatfelvétel.

A személyzeti nyilvantartas kezel6je a személyzeti feladatokkal megbizott munkatars.

A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen €s manudlis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik. A szamitdgépes adatok
biztonsdganak megteremtésében az Informatikai Rendszergazda nyujt segitséget a
személyzeti feladatokkal megbizott munkatarsnak.

A Tarsasag szervezetén beliil a személyzeti nyilvantartasbol csak az lgazgatdsag
Elnoke, az Ugyvezetd, és a személyzeti tigyekben illetékes munkatars részére
teljesithetd adatszolgaltatas.

6.3. Bér- és munkaiigyi nyilvantartas

A bér- ¢és munkaiigyi nyilvantartdas a munkaviszonyra vonatkozé tények
dokumentalasara szolgaldo adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat a Munka
torvénykonyve és a Szervezeti és miikodési szabalyzat képezik.

A bér- és munkaligyi nyilvantartds adatai a dolgozé munkaviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas a Tarsasag valamennyi munkavallaloi és megbizasi

jogviszonyban foglalkoztatott dolgozdjanak adatait tartalmazza. Az érintettekrdl a
nyilvantartasba felvehet6 adatok a kovetkezok:
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a) név, sziiletési hely ¢s 1dd, allampolgarsag;
b) allando és ideiglenes lakcim, telefonszam,;
¢) munkaviszonyra vonatkoz6 adatok, igy kiilondsen
o iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek, képesitési feltételek
aloli mentesités,
munkaszerzodés, munkakori leiras,
gyakornoki id6, vizsga, probaidd,
munkaban toltott ido,
munkakor, munkakoérbe nem tartozd feladatra torténd megbizas,
munkavégzésre irdnyulo tovabbi jogviszony, kartéritésre kotelezés,
munkavégzés ideje, tulmunka ideje, alapilletmény, potlékok (jogeim szerint),
illetménykiegészités, megbizasi dij, tovabba az azokat terheld tartozas és
annak jogosultja,
szabadsag, kiadott szabadsag,
dolgozo részére torténd kifizetések €s azok jogcimei,
a dolgozo részére adott juttatasok és azok jogcimei,
a dolgoz6 munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai, azok jogcimei,
a tobbi adat az érintett hozz4ajarulasaval.

o O O O

o

O 0O O O O

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. Az elsédleges
adatfelvétel munkaviszony keletkezésekor torténik meg.

A bér- és munkaiigyi nyilvantartas kezeldje az a személy, aki a bérszamfejtést végzi.

A nyilvantartds kezelése vegyes rendszerben, szamitogépen és manualis modszerrel
torténik. Az adatok biztonsagardl az adatkezeld gondoskodik. A szamitdogépes adatok
biztonsdganak megteremtésében az Informatikai Rendszergazda nyu;jt segitséget annak,

aki a bérszamfejtést végzi.

A Tiérsasag szervezetén beliil a bér- és munkaiigyi nyilvantartasbol csak az Ugyvezetd
¢s az Igazgatosag Elnoke részére teljesithetd adatszolgaltatas.

7. Vegyes és zaro rendelkezések
7.1. Alkalmazott jogszabalyok

Az Adatvédelmi szabalyzat az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 24. § (d) pontjaban foglalt
kotelez6 adatvédelmi szabalyozasra illetve a hitelintézetekrél és a pénziigyi
vallalkozdsokrol sz6l6 1996. évi CXII. torvény 13. § (1) bekezdése szerinti, kotelezo
belsd szabalyozasra vonatkozo eldiras alapjan késziilt.

A szabalyzat tartalméban az alabbi, a szabdlyzat Osszedllitasa sordn figyelembe vett
egyeb jogszabalyokban foglalt — adatvédelmi - kovetelményeknek felel meg:

o 1992. évi XXII. torvény a Munka torvénykonyvérdl,
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o 1992. évi LXVI torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol,

o 1995. évi LXVL tv. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari
anyag védelmérol,

o 1995. évi CXIX. torvény a kutatds és a kozvetlen tizletszerzés céljat szolgalod
név- és lakcimadatok kezelésérol,

o 1995. évi CXXV. torvény a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol (40-42. § a
nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérései),

o 1996. évi CXII. torvény a hitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrol,
o 1997. évi XLVIIL. torvény az egészségiigyi ¢és a hozzajuk kapcsolodd
személyes adatok kezelésérol és védelmérol,
o 1998. évi XIX. térvény a biintet6eljarasrol (71. § A megkeresések...) ,
o  2003. évi XCILI. torvény az ad6zés rendjérol,
o 2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl
o  2011. ¢évi CXII. torvény, az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szolo torvény,
7.2. Hatalybalépés
Az Adatvédelmi szabalyzatot a Tarsasag lgazgatosaga 2012. .... napjan, a __
[2012. (__. .) szamu Hatarozataval hagyta jova.

Jelen szabalyzat 2012. ... napjan 1ép hatalyba.

Zalaegerszeg, 2012. julius 20.

Nagy Andras Istvan Hollé Zsolt
1gazgatosag elndke ugyvezetod

Fiiggelék: Ertelmez6 rendelkezések

Melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas
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Fiiggelék
Ertelmezé rendelkezések

1. érintett: bdrmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithato természetes személy,

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzo ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggyozodésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint
a biintigyi személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetoeljards soran vagy azt megelozden a
biincselekménnyel vagy a biintetoeljarassal oOsszefiiggésben, a biintetdeljaras
lefolytatdsara, illetve a biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
biintetés-végrehajtdas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato,
valamint a biintetett eloéletre vonatkozo személyes adat;

5. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében
lévo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem eso, barmilyen modon vagy formdaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gyviijteményes jellegétol, igy kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésere,
a birtokolt adatfajtikra és a miikédést szabdlyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkétott szerzodésekre vonatkozo adat,

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma alda nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, —megismerhetéségét vagy
hozzaférhetove tételét torveny kozérdekbol elrendeli;

7. hozzajarulas: az érintett akaratanak onkeéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelelo tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedo -
kezeléséhez;

8. tiltakozas: az eérintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;
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9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, osszehangoldsa vagy osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténo
hozzaférhetove tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

14. adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel elldatasa annak megkiilonboztetése
céljabol;

15. adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel elldatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: «az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és
eszkoztol, valamint az alkalmazads helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely az adatkezelovel kotott szerzédése alapjan -
beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok
feldolgozasat vegzi;

19. adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendo kozérdekii adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az
adat keletkezett;

20. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi,
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21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval;

23. EGT-allam: az Europai Unio tagallama és az Eurdopai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek dallampolgdra az
Europai Unio és tagallamai, valamint az Eurdopai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban nem részes dllam kozott létrejott nemzetkozi szerzodés alapjan az
Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes allam dllampolgaraval
azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan dllam, amely nem EGT-dllam.

21

Adatvédelmi szabalyzat



Elsé Egerszegi Hitel Pénziigyi Szolgaltaté Zrt.

1. szamua Melléklet

Adatvédelmi nyilvantartas

Adatkezelés megnevezése:

1. Szervezeti egység

2. Az adatkezelés célja

3. Az adatkezelés
jogszabalyi alapja

4. Az adatkezelés felelos
vezetdje

5. Hozzaférésre jogosult
személyek neve és
beosztasa

6. Erintettek kore és
szZama

7. A nyilvantartott adatok
kore

Azonosito adatok

Leiro adatok

8. Adatok forrasa

Azonosito adatok

Leiro adatok

9. Az adatfeldolgozas
modszere

Kézi feldolgozas
Gépi feldolgozas

Vegyes rendszeri feldolgozas

10. Az adatfeldolgozas
helye

(Csak akkor kell kitélteni, ha kiilonbozik az adatkezelésért felelos
Szervezeti egységtol.)

11. Adatkezelési miiveletek

Adatgytijtés és felvétel

Adattarolas
Rendszerezés
Valogatas
Tovabbitas

Torlés
Egyéb miuvelet:

Nyilvanossagra hozatal

12. Rendszeres
adatszolgaltatas

(Mely szerv részére?
Mely adatokra nézve?
Milyen rendszerességgel?)

Szerv
megnevezése

Szolgaltatott adatok Rendszeresség

Adatvédelmi szabalyzat
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13. Adatbiztonsagi
rendszabalyok és
intézkedések

N

14. Archivalas médja és
gyakorisaga

15. Adatok torlésének
(selejtezésének) ideje

Az adatok nem torolhetok

Torlés ideje

16. Adatkezelés ellenérzése | Ellenérzés idépontja: Ellenérizte:
Ellenérzés idépontja: Ellendrizte:
Ellendrzés idépontja: Ellendrizte:
Ellen6rzés idépontja: Ellenérizte:

Zalaegerszeg, 2012.

Adatkezelés felel6s vezetdje:

Ugyvezetd

Adatvédelmi felelds:

( név, beosztas)

Adatvédelmi szabalyzat
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